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GOREV/iS TANIMI FORMU
KADRO VEYA POZISYONUN
Birimi/Alt Birimi Meslek Yiiksekokulu / Yiiksekokul Sekreterligi
Statiisii Stirekli , Tam Zamanli Calisan
Unvani Destek Hizmet Personeli
Gorevi Temizlik
Sinifi _
Ust Yoneticisi Idari Isler Sefi
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A. GOREV/ISLERE iLiSKIN BiLGILER

1) GOREV/IiSIN KISA TANIMI
Amirlerinin talimatlar1 dogrultusunda gorevlerini yerine getirir.

2) GOREV/iS YETKi VE SORUMLULUKLAR

Temizlik talimatina uygun sekilde dairelerin ve binalarin temizligini yapmak, diger destek
hizmetlerini yiiritmek.

Gerekli durumlarda servis yapmak. (¢ay, kahve)

Arag ve geregleri kullanma talimatlarina uygun olarak kullanmak, muhafaza etmek.
Caligmalarini uyum ve igbirligi icinde gergeklestirmek.

Amiri tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.

Malzemeler bittiginde teminini saglamak.

Coplerin atik yonetimine uygun (tibbi atik vb.) olarak ayirmak, ¢oplerin depo alanlarina
taginmasi iglemlerini yapmak.

Sabah saatinde gorev yerinde hazir bulunmak.

Kurum igerisinde ofislerin giinliik detayli yer zemin temizligini yapmak.

Kurum igerisinde yer alan tuvaletlerin detayli yer zemin temizligini, klozet, lavabo, pisuvar ve
ayna temizliklerini yapmak.

Gorev yerlerindeki kokularin 6nlenmesinden sorumlu olmak.

Tiim uygulama ve islemlerde uygun kisisel koruyucu kullanmak. (eldiven, maske vs)

3) CALISMA KOSULLARI

a) Calisma Ortamm Kapali ve Acik Alan

b) Is Riski Orta

4) GOREV/iSiN GEREKTIRDiGi AGIRLIKLI CABA

[ ]Fiziksel Caba [ 1Zihinsel Caba [ X ] Her ikisi De

B. ATANACAKLARDA ARANACAK NIiTELIiKLER

Hazirlayan Onaylayan
Kalite Koordinatorii Yiiksekokul Mudirii

Ogr. Gor. Feride AYDIN Ogr. Gor. Ganimet SEC




ISTANBUIL
SAGLIK VE
SOSYAL
BILIMLER
MESLEK

YUKSEROXKULL

ISTANBUL SAGLIK VE SOSYAL BILIMLER MESLEK
YUKSEKOKULU 5
KALITE KOORDINATORLUGU

1) GEREKLi OGRENIiM DUZEYi VE BOLUMU
[lkokul Mezunu

2) GEREKLi MESLEKIi EGiTiM, SERTIFiKA, DiGER EGiTIMLER
Hijyen Sertifikasi

3) GEREKLIi YABANCI DiL VE DUZEYi
Destek Hizmet Personelleri i¢in herhangi bir yabanci dil diizeyi 6ngoriilmemistir.

5) OZEL NITELiKLER
En az ilkokul mezunu olmak
Gorevinin gerektirdigi diizeyde is deneyimine sahip olmak
Ilgili mevzuatlar kapsaminda belirtilen genel niteliklere sahip olmak

Bu dok

iimanda aciklanan gérev tanimimi okudum.

Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ediyorum.

Ad1 ve Soyada:
Tarih imza
veeedeeedd un.
ONAYLAYAN
(Yonetici)
Tarih imza
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